附件１
河北科技师范学院举办会议申请表

	主办单位
	
	参会（训）人数
	

	会议类别
	教学科研业务会议（   ）

国际会议 （   ）

其它会议 （   ）
	会议性质
	学术交流（   ）

评审鉴定（   ）

业务会议（   ）

培训会议（   ）

	资金来源
	
	年度预算
	

	会议（培训）日期
	
	预计天数
	

	会议（培训）地点
	

	会议（培训）

议程及内容
	

	主办部门意见
	负责人签字：               年   月   日

	校领导

（项目负责人）

意见
	签字：                    年   月   日

                           


说明：1.各部门举办会议均需填报此表，报销会议费时与其它佐证材料一并粘贴；2.此表内容的真实性由举办单位负责人或项目负责人负责。

附件２
河北科技师范学院会议费决算表

申请单位：
	会议名称
	

	会议地点
	
	起止日期
	自    年   月   日
	共  天

	参会人数
	    人，其中我校承担住宿费用    人。
	
	至    年   月   日
	

	定额内开支项目
	住宿费
	

	
	伙食费
	

	
	会议室租金
	

	
	印刷费
	

	
	资料费
	

	
	其他
	

	
	小计
	

	
	人均会议费
	

	非定额开支项目
	接送机/站交通费
	

	
	城市间交通费
	

	
	讲座费、劳务费
	

	
	其他
	

	
	小计
	

	合计金额
	¥：         元

	
	人民币：   拾   万   仟   佰   拾   元   角   分

	经办人签字
	

	验收人签字
	


附件３
河北科技师范学院参会人员签到表

会议名称：                          会议时间：

	序号
	姓 名
	工作单位
	职称/职务
	联系电话
	备 注
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